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REGULAMENTO GERAL DAS SECGOES E SOCIEDADES ESPECIALIZADAS DA
SOCIEDADE PORTUGUESA DE PEDIATRIA (SPP)

A Sociedade Portuguesa de Pediatria (designada abreviadamente por SPP), associagéao
cientifica que tem por objeto fomentar o estudo da saude da crianga e do adolescente e a
difusdo dos progressos da Pediatria, tem ao longo da sua existéncia acompanhado a
crescente tendéncia para a especializacao verificada no plano cientifico e, em consequéncia,
a sua estrutura tem também vindo a ajustar-se as novas areas do conhecimento médico no

dominio da Pediatria.

Esse ajustamento tem ocorrido nomeadamente através do surgimento de novas secgdes e
sociedades especializadas, entidades cuja existéncia esta prevista e juridicamente
enquadrada no capitulo V dos estatutos da SPP, sob a denominacdo de secgdes ou
sociedades (S/S).

Sendo certo que tais S/S tém como marca identitaria comum a integracdo na SPP — incluindo
a prossecucao dos objetivos e o dever de respeito pelos estatutos desta —, todavia, e em

simultaneo, sdo também dotadas de assinalavel autonomia.

O decurso do tempo e a crescente complexidade da regulamentagéo legal tem evidenciado
a importancia de uma indispensavel articulacdo no desenvolvimento das atividades da propria

SPP e de cada uma das respetivas S/S especializadas.

Torna-se assim manifesta a conveniéncia da existéncia de um suporte documental com
orientagdes que clarifiquem e complementem as normas estatutariamente definidas e que,

com respeito pela prossecucdo dos fins especificos de cada S/S especializada, promovam:

a) Niveis mais elevados de qualidade e rigor na gestéo interna das S/S especializadas e
na sua relagdo com a SPP;

b) A utilizagdo de servicos comuns partilhados, visando primordialmente assegurar a
legalidade dos atos daquelas entidades e a prossecug¢ao dos seus objetivos estatutarios,
mas também otimizar sinergias;

c) Uma harmoniosa interagdo no ambito da SPP, mediante a participacdo destas em

acOes conjuntas entre si, com a SPP e com sociedades ou associagdes congéneres.
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Artigo 1.°

1. As S/S constituem formas de organizagéo permanentes que tém como objetivo principal
promover o estudo das diferentes areas diferenciadas da pediatria.

2. As S/S tém o direito e o dever de participar nas iniciativas de caracter cientifico
organizadas pela SPP na area da respetiva diferenciagdo sempre que tal seja oportuno,
atento o enquadramento e a programacao, e também poderdo intervir como orgaos
consultivos da Diregdo da SPP na respetiva area.

3. As S/S podem, ao abrigo do disposto nos Estatutos da SPP, assumir a denominagao de

“seccbes” ou de “sociedades”.

Artigo 2.°
1. E possivel a criacdo de novas S/S sempre que a importancia de uma area especifica da
pediatria o justifique.
2. A criacao de uma nova S/S especializada deve respeitar os requisitos e a tramitacao
definidos no artigo 29° dos Estatutos da SPP.
3. A proposta de criagdo de nova S/S especializada deve ser subscrita por um minimo de
vinte soécios efetivos da SPP, com reconhecido curriculo nesse campo da pediatria.
4. O pedido deve ser formalmente dirigido a diregdo da SPP, contendo a fundamentagao e
acompanhado da documentagdo comprovativa de que se encontram preenchidos os
requisitos fixados no n.° 4 .do artigo 29° dos estatutos.
5. O requerimento € objeto de apreciagdo pela diregao da SPP, em reunido, sobre a
verificagao dos requisitos.
6. Caso merega avaliagao favoravel pela diregdo, apds o registo em ata, a diregdo da SPP
procede a convocagao de assembleia geral extraordinaria da SPP, expressamente com a
finalidade da aprovacao da criagdo da nova S/S.
7. Regularmente convocada, e verificado o numero minimo de presengas exigido para que a
assembleia geral extraordinaria possa validamente deliberar (artigo 15.° dos estatutos),

compete a mesma aprovar a criacdo da nova seccgao.

Artigo 3.°
1. Os 6rgaos sociais das S/S sao a assembleia geral e a diregdo, cujas competéncias se
encontram definidas nos estatutos da SPP, e que podem ser complementadas nos respetivos
regulamentos.
2. O regulamento de cada S/S devera estar de acordo com o disposto nos estatutos da SPP
e sera aprovado em assembleia geral da SPP, aquando da respetiva criagao, mas também

em caso de alteracgéo.
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3. Os membros da Diregao das S/S sado pessoal e solidariamente responsaveis por todos os
atos de gestdo da mesma, incluindo o cumprimento de obrigagbes expressamente
consagradas nos estatutos da SPP.

4. A diregao de cada S/S esta obrigada a apresentar a diregdo da SPP, até ao dia de 31 de
janeiro de cada ano civil, um relatério anual das atividades e respetivo balango do ano
transato, a ser obrigatoriamente aprovado pela diregdo da SPP, para além de se encontrar
também obrigada a prestar toda a informagéo e suporte documental com a antecedéncia

adequada ao atempado cumprimento das obrigacdes legais.

Artigo 4.°
1. As S/S sdo compostas por todos os membros nela inscritos.
2. Os membros das S/S que sejam pediatras ou internos da formagéao especifica de pediatria
terdo obrigatoriamente de ter, cumulativamente, a qualidade de associado da SPP com a
categoria de membro efetivo ou honorario da SPP.
3. Poderdo ser membros das S/S sem cumular necessariamente com a qualidade de
associado da SPP exclusivamente os socios daquelas que nao sejam pediatras nem internos
de pediatria.
4. Os membros das S/S que néo sejam simultaneamente associados efetivos ou honorarios
da SPP na qualidade de pediatras ndo poderdao, em caso algum, ser eleitos para os 6rgaos
sociais de qualquer Secgao e Sociedade, nem gozar dos direitos referidos nas alineas b) e c)
do n.° 1 do artigo 6.° dos estatutos.
5. As S/S podem ter as mesmas categorias de associados previstas para a SPP.
6. A admissdo de associados nas S/S é da responsabilidade da respetiva Direcdo, que dela

dara obrigatério conhecimento a diregéo da SPP.

Artigo 5.°

1. E possivel as seccdes especializadas alterar a sua denominacdo de “secgdo” para

“sociedade.”

2. O processo de transigao da designagao de “secgao de” para “sociedade de” tem inicio com

um contacto da dire¢ao da secgéao junto da diregdo da SPP, para manifestar o interesse em

mudar de denominacao e auscultar a posi¢cao da direcao da SPP.

3. Seguidamente, ha lugar aos seguintes procedimentos no dmbito da secg¢ao especializada:
3.1. Convocagao de uma assembleia geral extraordinaria da secg¢édo, com indicagéo da
proposta de alteragdo de denominacao na ordem de trabalhos;

3.2. Realizagdo da assembleia geral da secgéo, regularmente convocado e efetuado,
nomeadamente com respeito pelo quérum deliberativo;

3.3. Aprovacéo de deliberacdo de mudanca de denominagao, validamente votada;
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3.4. Registo da deliberacao de alteracdo em ata, com respeito pelos requisitos essenciais
da mesma.
4. Apos a conclusao dos procedimentos acima referidos, a dire¢gao da secg¢ao apresenta junto
da diregdo da SPP o requerimento para formalizagdo da mudanga de designagao da secgao
para “sociedade”, acompanhado da ata contendo a deliberagao aprovada (de intengao de
alterar a designacao).
5. A diregao da SPP, em reunido, aprecia o requerimento de mudanga de designagéo da
secgao para “Sociedade”, aprova-o por deliberagdo registada em ata e posteriormente

comunica-o aos 6rgaos sociais da Secgao.

Artigo 6.°
1. As S/S especializadas sao parte integrante da SPP e ndo gozam de personalidade juridica
propria nem de capacidade tributaria, sendo, todavia, dotadas de autonomia nos termos
previstos nos estatutos da SPP.
2. As S/S especializadas tém autonomia cientifica e administrativa e de gestao financeira das

verbas que constituem receitas proprias, nos termos definidos nos estatutos da SPP.

Artigo 7.°

1. Nao sendo dotadas de personalidade juridica nem de capacidade tributaria propria, mas
encontrando-se plenamente integradas na SPP — com quem partilham de um mesmo numero
de identificacdo fiscal —, é a esta que compete externamente, em primeira linha, a
responsabilidade pelo cumprimento de obrigagdes legais da mais variada ordem.
2. Do exposto decorre, por um lado, a possibilidade de gestdo centralizada e da partilha de
servicos, mas também que as S/S especializadas tém um especial dever de colaboracédo e
lealdade para com a SPP.
3. A crescente complexidade das novas imposi¢cdes legais introduzidas nos anos mais
recentes — com especial destaque para as de natureza fiscal e perante INFARMED -
obrigaram a SPP a dotagéo de servigos que acautelem o cumprimento de todas as obrigagdes
exigidas por lei. Estes servigos, globalmente assegurados pela SPP, sdo fundamentais e
obrigatérios para assegurar o adequado funcionamento da SPP e das S/S. Estao incluidos
nestes servicos:

3.1. Apoio ao nivel do secretariado;

3.2. Organizagao de procedimentos contabilisticos de analise e registo;

3.3. Faturagao das atividades realizadas e de contribuigdes (v.g., inscrigdes, quotas);

3.4. Participagéo as entidades competentes (Autoridade Tributaria, Seguranga Social e

entidades reguladoras e de supervisdo, nomeadamente o INFARMED, |.P);
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3.5. Apoio na area de tesouraria de congressos/reunides e agdes de formagao decorrentes
da atividade cientifica das S/S nos estatutos legais (incluindo elaboragao de relatérios de
controlo de faturagéo e recebimento);
3.6. Alojamento, e/ou servigos decorrentes de atualizagéo de contactos e publicagdes nas
areas atribuidas a cada Seccao/Sociedade e disponibilizadas no portal da SPP;
3.7. Apoio especializado ao nivel juridico e de contabilidade, no ambito do normal
funcionamento das S/S, decorrentes da acgao estatutaria;
3.8. Divulgagéao de eventos e/ou noticias no portal e redes sociais da SPP, no respeito
pelas regras e normas de atribuicdo de patrocinios cientificos;
3.9. Divulgacao e interacdo com os meios de imprensa generalista.

4. De forma a assegurar o cabal cumprimento dos deveres suprarreferidos em 2., constituem-

se como deveres das S/S especializadas, relativamente a SPP:
4.1. Informar sobre a composi¢ao de nova Direcdo da S/S, quando eleita, para atualizagao
do portal SPP e para dar inicio aos procedimentos a nivel de transigéo de gestéao de todos
0s servicos incluindo os bancarios;
4.2. Informar sempre que celebre contrato ou protocolo ou estabelega parceria com outras
entidades congéneres ou instituicdes ou entidades, publicas ou privadas, nacionais ou
estrangeiras, incluindo associac¢des e entidades industriais ou empresariais;
4.3. Cada S/S tera um regulamento interno que definira, designadamente, a composigao
e competéncias da Assembleia Geral e da Direcdo da S/S, o qual devera ser enviado para
a SPP e divulgado nas areas proprias do portal SPP. No caso de website proprio, o
Regulamento Interno devera ser disponibilizado com link para os estatutos da SPP.
4.4. Contribuir de forma dindmica e ativa para a atualizacdo e enriquecimento da
informagéao disponibilizada nos portais SPP e Crianga e Familia, no respeito pela area
cientifica e pelas regras e orientagdes respetivas;
4.5. Designar um elemento da respetiva Direcdo para integrar o conselho editorial da
Portuguese Journal of Pediarics;
4.6. Participar no Congresso Nacional de Pediatria com indicacdo de temas e/ou
sugestoes, revisdo de estudos nas areas cientificas e dinamizagao de participagéao.
4.7. Representar a SPP, quando tal Ihe for expressamente solicitado pela Direcdo da SPP
na area da sua diferenciacao;
4.8. Participar em agbes solicitadas pelos meios de comunicagéo social, cientifica e
profissional ou generalista e indicagéo de porta-vozes;
4.9. Envio atempado dos documentos de suporte contabilisticos, de acordo com o manual
de procedimentos interno (Anexo );
4.10. Contribuir para a sustentabilidade dos servigos, de acordo com o modelo de

comparticipagao interno (Anexo Il).
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5. A Diregcao da SPP, por comunicado escrito a todas as S/S, pode alterar os procedimentos
previstos nos anexos dos pontos 4.9 e 4.10 anteriores na medida em que se verifique essa

necessidade por motivos legais ou operacionais.

Artigo 8.°
Quando as circunstancias o justifiquem, e em especial caso se verifiquem alteragdes
legislativas de alcance relevante, a Diregcdo promovera a adaptacdo do presente

Regulamento e posterior ratificagdo em Assembleia Geral das alteragdes introduzidas.
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Anexo |

Procedimentos para a contabilidade das Secc¢des e Sociedades
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1 — Enquadramento

A Sociedade Portuguesa de Pediatria (SPP) é ente coletivo dotado de personalidade juridica
e plena capacidade de exercicio de direitos, a que acresce a inerente personalidade tributaria,
sendo também sujeito de relag¢des tributarias.

As S/S especializadas existem ao abrigo dos estatutos da SPP, que definem o seu
enquadramento normativo e expressamente as afirmam como parte integrante daquela
(artigo 29.°). Embora Ihes reconheca autonomia administrativa (autonomia organizativa e
competéncia para a pratica de atos administrativos e de gestdo, incluindo a realizagédo de
despesas e seu pagamento — vd. n.° 1 do art.® 31.°), remetendo para os respetivos
regulamentos internos a definicdo de aspetos relevantes da sua vida e organizagao (art.°
36.°), todo o Capitulo V dos mesmos estatutos evidencia inequivocamente a relagéo de
pertenca das S/S especializadas para com a SPP, as quais ndo gozam de personalidade
juridica prépria nem de capacidade tributaria.

Dos estatutos resulta ainda que as S/S especializadas tém uma forma mitigada de autonomia
patrimonial e financeira (limitada nos termos descritos no n.° 2 do art.° 31.° e art.° 33.°).
Embora dispondo de receitas proprias € com orcamento proprio, as suas contas sao
consolidadas com as da SPP e a Diregdo de cada S/S responde nestas matérias perante a
Direcéo da SPP (vd. o art.° 33.° e 0 art.® 35.° dos mesmos estatutos).

Concretamente a nivel contabilistico, as contas da S/S deverdo estar consolidadas
juntamente com as da SPP. Tal pressupde que a prestagao de contas e respetiva aprovagao
em assembleia geral devam ser efetuadas em relagdo a mapas e relatérios que incluem todas
as partes integrantes da SPP —incluindo as contas das Secgbes e Sociedades especializadas
—, sem prejuizo de informagao complementar que se pretenda anexar.

Externamente, atuando diretamente ou através das suas S/S, na prossecucdo do respetivo
objeto social, a atividade da SPP esta sempre subordinada a lei.

O incumprimento das obrigagdes legais que impendem sobre a SPP, ou a omissao de
determinados atos, podem constituir contraordenacbes ou mesmo, no limite, ser
considerados crimes — sancionados, respetivamente, com coimas ou multas que podem
atingir valores muito relevantes. Isto verifica-se com particular acuidade no plano das relagdes
com a autoridade tributaria e com as entidades reguladoras ou supervisoras de sectores em
que a SPP e as suas S/S desenvolvem a sua atividade, como é o caso do INFARMED, IP —
e mesmo em caso de mera negligéncia, ou de incumprimento resultante de falta de
informacao atempada que deva ser prestada pelas S/S.

Do exposto decorre que a responsabilidade perante aquelas entidades cabe, em primeira
linha, a SPP, na qualidade de pessoa coletiva dotada de personalidade juridica e tributaria e
que integra e representa as Secgbes e Sociedades especializadas e todos os demais

associados. Mas tal ndo exime cada um dos membros da Direcdo de cada S/S de uma
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responsabilidade pessoal e solidaria por todos os atos de gestdo da mesma (incluindo o
incumprimento de obrigagdes legais), expressamente consagrada no art.® 35.° dos Estatutos.
A concluir, importa ainda notar que o integral e atempado cumprimento das obrigacdes
legalmente cometidas a SPP face a administracdo fiscal (bem como ao INFARMED, IP)
acarreta especiais exigéncias de coordenac&o entre a SPP e as respetivas S/S. E objetivo do
presente documento clarificar e harmonizar procedimentos contabilisticos, com vista a
permitir maior fiabilidade e seguranga no cumprimento dos deveres legais cometidos a SPP,
com total respeito pelo enquadramento normativo regulador das relagdes entre a SPP e as

suas S/S especializadas.

2 — Principais obrigagodes fiscais periddicas
Os registos contabilisticos dos documentos disponibilizados séo efetuados pelos servigos de
contabilidade, numa base mensal, na sede da SPP.
A SPP tem que cumprir determinadas obrigagdes fiscais perioddicas relacionadas diretamente
com o regular registo contabilistico das operacdes:
a) Registo no programa de faturagéo de todos os servigos prestados, incluindo quotas, ou
apoios recebidos, ou mesmo de adiantamentos recebidos;
b) Envio mensal para as finangas de relagao da faturagao;
c) Envio da declaragao periddica do IVA, onde se incluem os valores isentos de IVA.
d) Envio mensal da informagado relativa as ajudas de custo e quilémetros pagos a
funcionarios ou 6rgaos estatutarios da SPP.
e) Entrega das retengdes de imposto retido no pagamento de servigos;
f) Existem outras obrigagbes no fim de exercicio fiscal, da responsabilidade dos servigos

de contabilidade, mas que ndo dependem do envio de mais informagao por parte das S/S.

3 — Procedimentos relativos a organizagao e envio dos documentos

Fluxos Financeiros - Requisitos para o envio de faturas, emissao de despesas, notas
de crédito e outros envolvidos em demonstragcoes Financeiras

Nesta sequéncia determinam-se os seguintes procedimentos que devem ser respeitados em
todas as transacoes financeiras:

1. Para todos os movimentos deve existir um suporte documental;

2. O numero de contribuinte comum deve ser utilizado em todos os suportes documentais;

3. O documento s6 podera ser lancado depois de devidamente verificado e aprovado;

4. A verificacdo deve ser efetuada pelo secretariado da SPP;
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5. A aprovacao devera ser efetuada pelo Tesoureiro ou Presidente, e na sua auséncia
pelo Vice-Presidente. As despesas referentes a estes elementos devem ser sempre
verificadas por outro elemento;

6. O documento depois de verificado e aprovado deve ser inutilizado por perfuracdo do
mesmo;

7. Os movimentos deverao ser todos langados numa folha de registo apropriada, em que

os campos devem contemplar a empresa, a data de emisséo, a referéncia (se aplicavel) e
o0 método e data de pagamento. Este documento deve ser preenchido pelo secretariado
da SPP e dele ser dado conhecimento periédico ao Tesoureiro e Presidente (pelo menos

mensal).

Estes procedimentos séo internos da SPP e deles deve ser dado conhecimento a empresa
de contabilidade de apoio a sociedade. Ndo poderdo ser considerados validos documentos

gue nao apresentem as caracteristicas acima referidas.

Notas gerais relativas a empresa de contabilidade

Para que seja possivel cumprir com eficiéncia o trabalho de contabilidade, € indispensavel
que a documentagao contabilistica seja entregue a SPP em boa ordem. A documentagao
devera ser sempre arquivada sequencialmente e por ordem crescente, respeitando a
numeracgao ou datas em fungado dos documentos.

Toda a documentacdo contabilistica devera ser enviada para a sede da SPP
mensalmente.

Os documentos recebidos diretamente na sede da SPP (fornecedores ou outros) e as faturas

emitidas na sede SPP ja estédo a ser sdo contabilizados mensalmente.

Faturas a clientes
Quando haja necessidade de serem emitidas faturas a clientes ou recebimentos
referentes a quotas ou inscrigcées, essa indicacdo deve ser dada a sede da SPP,

preferencialmente por email (sociedades.seccoes@gmail.com), e deve conter os seguintes

dados: descri¢cao do servigo, valor a faturar, nome e contribuinte do cliente, referéncia a ordem
de compra ou encomenda quando exista.

Sempre que ocorram recebimentos de faturas de clientes deve ser enviada informagéo para
a sede da SPP para que seja registado o recebimento da fatura e emissao do respetivo recibo
e assim garantir também a comunicagdo ao Infarmed dentro do prazo (nos 30 dias

seguintes).
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Faturas de fornecedores

As faturas devem estar agrupadas por fornecedor e de forma sequencial, bem como as
notas de débito e de crédito. Estes documentos, independentemente do seu pagamento,
deverao ser enviados para a contabilidade no proprio més, permitindo assim a elaboragao

de mapas com valores o mais atuais possivel.

Diario de bancos
Agrega todos os documentos que envolvem as entradas e saidas de bancos, devendo ser
separados por cada banco. Em cada banco dever-se-a ter em conta os seguintes tipos de
documentos:
a) Depésitos - os taldes de depdsito deverao ser arquivados sequencialmente por ordem
de datas e possuir em anexo os respetivos justificativos de recebimento, como por
exemplo, os recibos dos clientes, entregas de sdcios, ou outros. Na falta do anexo por
qualquer motivo mencionar sempre a que se refere;
b) Cheques - devem ser arquivados por ordem numeérica, sequencial e crescente. As
copias dos cheques (ou relatério dos mesmos) devem ser agrafados os respetivos
justificativos de pagamento. Na auséncia de recibo devera ser indicada a finalidade do
cheque. Sempre que seja anulado/inutilizado um cheque, o original devera ser arquivado
na sequéncia para ficar evidente que o mesmo néao foi utilizado (mesmo que nao seja
enviado para a contabilidade);
c) Documentagao bancaria diversa - esta agrega as transferéncias bancarias, os
movimentos de desconto ou devolugdo de letras, livrangas, juros, pagamento de servigos
bancarios. Caso existam cartbes de crédito dever-se-a anexar por cada titular os
documentos (fatura ou documento equivalente) comprovativos das despesas efetuadas;
d) Extratos bancarios - no interesse de uma maior agilizagéo da atividade contabilistica

seria importante o recebimento na sede do extrato bancario de cada conta das Seccoes e

Sociedades. O secretariado da SPP procedera a imediata digitalizagdo dos extratos
recebidos na sede e encaminhamento por email para o tesoureiro de cada Seccgéo e
Sociedade para conferéncia pelo mesmo. Nos casos em que o extrato ndo é recebido na
sede e em que a Direcdo de cada S/S entenda manter o recebimento do extrato noutro
local, o tesoureiro da respetiva S/S fica com a obrigagdo de enviar, no prazo de uma
semana, o extrato digitalizado para a sede. Se forem detetados documentos em falta, os
mesmos devem ser solicitados ao banco por forma a que a sua contabilizagdo seja
processada integralmente e sem falhas. Dado que a contabilidade e secretariado central

das S/S se encontram ambos na sede da SPP, o recebimento dos extratos na sede
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facilitara muito a agilizagdo dos processos contabilisticos, uma vez que serdo detetados

em tempo util movimentos bancarios ndo espelhados na contabilidade.

Os servigos de contabilidade preparam mensalmente a reconciliagdo entre o saldo da
contabilidade e o saldo do banco e sempre que existam diferengas as S/S serdo informadas
para que se possa analisar a causa da desconformidade. Nessa reconciliagdo, serdo
evidenciados os itens do banco nao registados na contabilidade e os processados na

contabilidade que ndao foram movimentados no banco.

Diario de caixa (tesouraria)

Agrega os documentos que impliquem fluxos (entradas e saidas) de tesouraria (caixa). E
fundamental que sejam arquivados por ordem de entrada e saida, incluindo copia de cheques
de reposicao. Recomenda-se a utilizacdo de uma folha de caixa e um fundo fixo de caixa

mensal. A folha de caixa devera ser assinada pelo responsavel.

Outras notas importantes
a) Numero de contribuinte - Todas as despesas devem ser sempre suportadas pela
respetiva fatura ou recibo e com o contribuinte da SPP;
b) Ajudas de custos e quilémetros — estas despesas quando sdo pagas deverao ser
sempre suportados por mapas justificativos da deslocagdo e assinados por quem
apresenta e por quem aprova;
c) Reembolsos de despesas por conta da SPP — sempre que estas situagbes ocorram
deve ser emitido um relatdrio a capear as respetivas despesas que justificam o montante
reembolsado;
d) Prestacao servigos por pessoas individuais ou coletivas nao residentes em
Portugal - nestas ocasides, e antes do respetivo pagamento, devera ser acautelado se ha
lugar a retencao na fonte de IRS/IRC. Caso sejam particulares, ha sempre necessidade
de ser assinada declaragdo onde constem os dados pessoais (nome, morada e
contribuinte do pais residéncia, local e data de nascimento) para se pedir junto da
autoridade tributaria (AT) o n° de contribuinte portugués. Os SERVICOS DE
CONTABILIDADE terdo de enviar uma declaracdo para a Autoridade Tributaria a
discriminar os valores pagos utilizando o n° de contribuinte portugués que foi solicitado. A
SPP esta disponivel para ajudar/esclarecer questdes sobre este tema;
e) Contratos de trabalho — caso venham a ser elaborados contratos de trabalho deverao
os servigos de contabilidade ser informados pelo menos um dia antes do inicio do mesmo
para cumprimento da obrigagdo de comunicagdo de admissao a Seguranga Social e ao

Fundo de Compensacao do Trabalho nas 24 horas anteriores.
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4 - Demonstragodes financeiras

Os registos contabilisticos efetuados pelos servigos de contabilidade respeitam uma
classificagdo analitica por cada S/S, permitindo a cada momento obter informagéo de
rendimentos e gastos separadamente.

Periodicamente, consoante a regularidade dos documentos recebidos e esclarecimentos de
eventuais duvidas, os servicos de contabilidade enviardo demonstragdes financeiras
(balancete, demonstragéo dos resultados por centro de custos e respetivos sub-centro de
custos, e quando solicitado extratos de contas) para a Diregao da S/S com conhecimento da
Direcdo da SPP. Todos os documentos referidos terdo apenas informacao referente a cada
S/S.

Em caso de duvidas, os servigos de contabilidade poderao contactar diretamente a pessoa
responsavel pelo envio dos documentos para a contabilidade ou a sede, consoante a
situacao.

Caso seja pretendido, os servigcos de contabilidade enviardo para a Diregdo da SPP
informagéo de quais as S/S que ndo estdo a enviar os respetivos documentos (caso os

pedidos de informagao as S/S ndo estejam a ser atendidos).

QUADRO-RESUMO DAS OBRIGAGOES FISCAIS DA SPP E S/S

Imposto sobre o Valor

até dia 10do 22 més

Envio da declaragdo periddica do IVA MENSAL i
Acrescentado (IVA) Gaop seguinte Enviar todos os documentos
mensalmente (incluindo extratos
bancarios que ndo tenham a SEDE como
Emissdo guia para entrega as finangas morada de envio) até ao dia 15 més
IRS/IRC —‘Retencoes a das retengo.es retlda-s aos prestadores MENSAL atédia 20‘do més seguinte
residentes de servigos (muito regular no seguinte
pagamento de "recibos verdes")
Emissdo guia para entrega as finangas .
IRS/IRC - Retencdes a g - P K g ¢ até dia 20 do més Enviar todos os documentos
N . das retencdes retidas aos prestadores MENSAL R . .
ndo residentes R i seguinte mensalmente (incluindo extratos
de servigos estrangeiros - <
bancarios que ndo tenham a SEDE como
. . . ~ ti
morada de envio) até ao dia 15 més ou tms
Declaragdo mensal de Relagdo dos valores pagos e retidos a seguinte. Devem ser contactados os I'."’ "sd)
: alinea
pagamentos e ndo residentes. Os valores da retengdo MENSAL até final do 22 més servicos de contabilidade
retengdes a ndo terdo que coincidir com declaragdo do seguinte antes do pagamento para
residentes (Modelo 30) ponto anterior acompanhamento e apoio.
. Declarar beneficios/compensacdes . . X N
Declaragdo mensal o, R atédia5 domés Envio da relagdo de valores pagos para a outras
~ atribuidas (Kms, ajudas custos e MENSAL R L N ]
remuneragdes (DMR) seguinte SEDE até dia 5 més seguinte notas
outras) alinea b)
Comunicagdo as finangas das faturas . N Para além das ordens de emissdo de
: . - atédia5domés )
Envio SAF-PT emitidas, incluindo as quotas e MENSAL seqtinte fatura, informar a SEDE nos casos de
adiantamentos de clientes g recebimentos de adiantamentos
facturas a
clientes
L . 30 dias seguintes ao Enviar informag&o para SEDE sempre
INFARMED Comunicagdo dos recebimentos CORRENTE

recebimento

ocorra um recebimento
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Para qualquer esclarecimento contactar:
sociedades.seccoes@gmail.com
915 697 085

Este e-mail foi criado para comunicagao preferencial com as S/S. Qualquer assunto podera

ser transmitido por e-mail e sera reencaminhado para o departamento adequado.

Dados para faturagao:
Nome: Sociedade Portuguesa de Pediatria NIF: 500987696
Morada: atualizada de acordo com os estatutos SPP

NIB: Colocar sempre na fatura o IBAN da S/S


mailto:sociedades.seccoes@gmail.com
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Anexo Il

Modelo de comparticipagao interno entre a Sociedade Portuguesa de Pediatria (SPP)
e S/S

O tipo de servicos a prestar, que se pretendem em permanéncia, como compete a uma
sociedade cientifica, exige dotacdo financeira significativa, nomeadamente com os custos
diretamente relacionados com o secretariado, contabilidade, assessoria juridica e de
imprensa e manutencéao dos portais, sendo fundamental para a sustentabilidade dos servigos,
que as S/S comparticipem em funcdo das suas caracteristicas proprias e do movimento

financeiro que geram em cada ano, o que seguramente sera proporcional a sua atividade.

Este modelo foi apresentado inicialmente as S/S na reunido interna que decorreu durante o
15° Congresso Nacional de Pediatria, na data de 16 de Outubro de 2014, pelas 22:00 horas,
entre a Diregdo da SPP e representantes de todas S/S, no Palacio de Congressos do Algarve,
em Albufeira, assumindo-se a entrada em vigor a partir do ano corrente de 2015. A proposta
de atualizagao foi apresentando em Assembleia Geral Ordinaria de 15 de margo de 2024,
considerando o relatério de contas do periodo do ano transato e levado para aprovagcdo em
Assembleia geral Extraordinaria de 23 de outubro de 2024, assumindo-se a entrada em vigor

logo apods aprovagao.

Nao se pretende obter uma receita adicional para a SPP, prevendo-se que o modelo global
venha a gerar uma verba inferior a 20% das despesas de funcionamento da SPP.
Assim, as comparticipagdes das Seccdes e Sociedades para o funcionamento administrativo

da SPP, nos termos dos estatutos, sao:

* 10% do valor de faturagado apurado no ano fiscal anterior, ndo somando receitas de
quotas;

» O valor maximo a aplicar sera de 4 000€, sendo o valor minimo anual de prestagédo nao
inferior a 150¢€,

Até 31 de Margo serao disponibilizadas as S/S as demonstragdes financeiras de cada ano
transato, sendo informadas acerca dos valores das comparticipagbes a transferir para a conta
da SPP, em funcdo do volume de faturagéo. Esta liquidagao deve ser imediata e no maximo

até 1 més apos a respetiva demonstragao.
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A comparticipagdo nao devera ser confundida com os reembolsos de impostos suportados
mensalmente pela SPP (sede), que resultam do apuramento de IVA, Tributagbes Autonomas

e Retengbes de Servigos contratados diretamente pelas Sociedades e Secgoes.

Revisao: Diregdo SPP Triénio 2023-2025, BKO (empresa de contabilidade), Ana Sofia
Guerreiro (Diretora de Servigos, SPP) e jurista SPP.

Assembleia Geral Extraordinaria — 23.10.2024



